Способ подачи заявления: 
- личный прием в ИЦ УМВД России по Вологодской области, либо в территориальном ОВД по месту регистрации (месту пребывания), либо в многофункциональном центре по месту регистрации (месту пребывания) с письменным заявлением;
- в виде Интернет-обращения путем заполнения специальной формы в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru).
- обращение в Многофункциональный центр.   
При обращении государственных и муниципальных органов о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости представляются следующие документы:
1. Список лиц, подлежащих проверке на наличие (отсутствие) судимости и (или) факта уголовного преследования либо прекращения уголовного преследования 
2. Выписка из приказа о назначении или копия заявления о приеме на работу, либо копия заявления о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя лица, которое намерено осуществлять деятельность, к осуществлению которой в соответствии с законодательством Российской Федерации не допускаются лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию.
Государственные или муниципальные органы направляют в ИЦ запросы в виде списка лиц, подлежащих проверке на наличие (отсутствие) судимости и (или) факта уголовного преследования либо прекращение уголовного преследования, с сопроводительным письмом за подписью руководителя кадрового подразделения и приложением предусмотренных Административным регламентом материалов.
	Срок исполнения заявления - 30 дней с даты регистрации в ИЦ.
	Личный прием заявителей в ИЦ УМВД России по Вологодской области осуществляется в соответствии с графиком приема.
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